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Aufbau und inhaltliche Anforderungen des Praktikumsberichts

1. Titelblatt (1 Seite)
e Kopfzeile: Albertus-Magnus-Gymnasium Bensberg

e Angabe zur Praktikumsstelle (Name, Anschrift, Betreuer vor Ort)
e Eigener Name, Anschrift, E-Mail-Adresse
e Jahrgangsstufe, betreuende Lehrkraft
2. Einleitung (ca. 1 Seite)
2.1 Unternehmensportrat
o Vorstellung des Unternehmens/ des Betriebs
2.2 Motivation:
o Wie entstand die Motivation fiir das gewahlte Praktikum?
o Wie waren deine Erwartungen an das Praktikum?
3. Hauptteil (ca. 2 Seiten)
3.1 Beschreibung des Berufsfeldes:
o Notige Qualifikation und Schliisselkompetenzen fiir dieses Berufsfeld?
3.2 Tatigkeiten im Praktikum
o Welche Tatigkeiten hast du wahrend des Praktikums wahrgenommen?
o Gab es Schwierigkeiten und Konflikte? Wie hast du diese gelost?
3.3 Wahlthema:
o Hier darfst du kreativ sein. Z.B. beschreibst du einen Tag im Praktikum, der besonders
war oder fiihrst ein Interview mit deinem Betreuer etc.
4. Fazit (ca. 1 Seite)
4.1 Reflexion:
o Inwieweit haben sich deine Erwartungen an das Praktikum erfillt?
o War das Praktikum richtungsweisend hinsichtlich deiner Berufsvorstellung?
o Was hat der Berufsalltag dich gelehrt?
o Wie schéatzt du fir dich personlich den Nutzen des Praktikums ein?
4.2 Bewertung des Praktikums
o Wiurdest du dieses Praktikum anderen Schilerinnen und Schillern des AMGs
weiterempfehlen? Wenn ja/nein, warum?
5. Anhang:
e Literaturverzeichnis
e Bewerbungsanschreiben
e Kopie des Praktikumszeugnisses/ Praktikumsbescheinigung

e (Broschiire des Unternehmens/ Betriebs)



Formale Vorgaben und Darstellungsleistung

1.

Formale Vorgaben:

e SchriftgroBe 12, Schrift Arial, Zeilenabstand 1,5 — zeilig mit maRigem Rand

o Uberschriften fett und groRer

e Blockabsatz und Seitenzahlen angeben

Darstellungsleistung:

Dein Bericht wird in einem sachlichen und dem Thema angemessenen Stil verfasst und halt die
Regel der deutschen Grammatik, Rechtschreibung und Zeichensetzung ein. Bemiihe dich
zudem um eine strukturierte, differenzierte und nachvollziehbare Ausfiihrung zu den
jeweiligen Punkten. Die genutzten Quellen werden angegeben und anhand von
Textverweisen/ FuRnoten und einem Literaturverzeichnis dokumentiert. Insbesondere ist zu
betonen, dass es sich um einen zusammenhdngenden Bericht handelt und dass das
»Abarbeiten” der Fragen und Aspekte durch einzelne Satze, die lediglich aneinandergereiht

werden, keine zuldssige Darstellungsform ist.



